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USC/17 USTALENIE BRZMIENIA LUB PISOWNI IMIENIA I NAZWISKA

Podstawa prawna

- Ustawa z dnia 17 października 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008r. Nr 220, poz.
1414).
- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2000r. Nr 98,
poz. 1071 z późn. zm.).
- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635, z późn. zm.).

Miejsce 
i sposób załatwienia

sprawy
Urząd Miasta i Gminy Lesko – Ratusz, parter, ul. Rynek 21
- Wydanie decyzji w sprawie ustalenia brzmienia lub pisowni imienia i nazwiska

Wymagane
dokumenty

- Wniosek
- Odpis skrócony aktu urodzenia (odpis zupełny, jeżeli informacje, które on zawiera są niezbędne do
załatwienia sprawy).
- Odpis skrócony aktu małżeństwa (odpis zupełny, jeżeli informacje, które on zawiera są niezbędne do
załatwienia sprawy).
- Odpisy zupełne aktów urodzenia małoletnich dzieci objętych wnioskiem.
- Oświadczenie drugiego rodzica dziecka (niebędącego wnioskodawcą) o wyrażeniu zgody na zmianę
imienia lub nazwiska dziecka (w przypadku braku jego zgody - postanowienie sądu zezwalające na
dokonanie zmiany).
- Oświadczenie dziecka o wyrażeniu zgody na zmianę imienia lub nazwiska (w przypadku, gdy
dziecko ukończyło 14 lat).
- Inne dokumenty mogące mieć wpływ na zmianę imienia lub nazwiska.
- Dowód osobisty

Opłaty Opłata skarbowa za wydanie decyzji w sprawie ustalenia brzmienia lub pisowni imienia i nazwiska -
22,00 zł.

Termin załatwienia
sprawy Do jednego miesiąca, a w sprawach szczególnie skomplikowanych do dwóch miesięcy.

Tryb odwoławczy
Od wydanej decyzji służy stronie odwołanie do Wojewody Podkarpackiego za pośrednictwem
Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia (art. 127 § 1 i 2 oraz art.
129 § 1 i 2 Kodeksu postępowania administracyjnego).

Osoba właściwa do
załatwienia sprawy

Teresa Zdziebko-Basiaga – kierownik, 

tel. (13) 469-62-56

http://archiwumbip.lesko.pl/?c=mdTresc-cmPokazTresc-513-2279&amp;printXML=true
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Inne informacje

Ustalenie pisowni następuje na wniosek osoby. Czynność ta może zostać również dokonana z urzędu,
jeżeli imię lub nazwisko ma brzmienie polskie.

Ustalenie przez kierownika urzędu stanu cywilnego pisowni lub brzmienia imienia i nazwiska (jeśli w
aktach stanu cywilnego wnioskodawcy figurują różne zapisy) polega na wyborze jednej z form
pisowni tych danych, które zostały zapisane w aktach stanu cywilnego, bądź na dostosowaniu pisowni
imion i nazwisk do zasad pisowni polskiej zgodnie z fonetycznym brzmieniem.

Decyzję w sprawie ustalenia pisowni imienia lub nazwiska wydaje kierownik USC właściwy ze względu
na miejsce pobytu stałego wnioskodawcy, a w przypadku braku takiego miejsca - kierownik USC
właściwy ze względu na ostatnie miejsce pobytu stałego.

Jeżeli wnioskodawca zamieszkuje za granicą, podanie składa za pośrednictwem konsula
Rzeczypospolitej Polskiej. Właściwość miejscową w stosunku do osób zamieszkałych za granicą
określa się według ostatniego miejsca pobytu stałego tych wnioskodawców w Polsce, a w przypadku
braku takiego miejsca organem właściwym jest kierownik USC miasta St. Warszawy.

Opracował/a:     Teresa Zdziebko-Basiaga
Sprawdził/a:       Teresa Zdziebko-Basiaga
Zatwierdził/a:     
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