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Urzad Miasta i Gminy w Lesku

ul. Parkowa 1, 38-600 Lesko,
tel. /0-13/ 469 80 01, fax. /0-13/ 469 64 58

e-mail: gmina@lesko.pl, www.lesko.pl

Godziny otwarcia Urzedu:
od poniedziatku do piatku: 7.30 - 15.30

S0/19

POSTEPOWANIE ADMINISTRACYJNE W SPRAWIE ZAMELDOWANIA NA POBYT STALY LUB
CZAsoOwy

Podstawa prawna

- Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (t.j. Dz. U. z 2006 r.
Nr 139, poz. 993 z pdzn. zm.);

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks Postepowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2000 r. Nr
98, poz. 1071 z p6zn. zm.);

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. nr 225, poz. 1635 z pdzn.
zm.).

. Mlejsce .. | Referat Spraw Obywatelskich i Administracji, Ewidencja Ludnos$ci/Dowody Osobiste, Ratusz - Rynek
i sposob zatatwienia . o - S
21, parter, pok. nr 2 - Wydanie decyzji administracyjnej
sprawy
- Podanie z umotywowanym wyjasnieniem, dlaczego wnioskodawca nie mégt dokonac obowigzku
meldunkowego w podstawowym trybie przewidzianym w ustawie o ewidencji ludnosci i dowodach
osobistych;
- wypetniony druk zgtoszenia pobytu statego lub czasowego (odrebny dla kazdej meldujacej sie
osoby). Druk jest dostepny na stanowisku pracy;
- zaswiadczenie o wymeldowaniu sie z poprzedniego miejsca pobytu statego (tylko w przypadku checi
zameldowania na pobyt staty i posiadania zameldowania statego w innej gminie), chyba, ze osoba
Wymagane dokonujle zameldowania z réwnoczesnym wymeldowaniem sie z dotychczasowego miejsca pobytu
statego;
dokumenty

- dowdd uiszczenia optaty skarbowej za wydanie decyzji;
- dowdd uiszczenia optaty skarbowej od petnomocnictwa;

do wgladu:

- dowdd osobisty osoby sktadajacej wniosek, a w uzasadnionych przypadkach - inny dokument
pozwalajacy na ustalenie tozsamosci;

- odpis skrécony aktu urodzenia - w przypadku oséb niepetnoletnich, nieposiadajacych dokumentu
stwierdzajacego tozsamosc.
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Optaty

- 10 zt - optata skarbowa za wydanie decyzji;

- od ztozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa w postepowaniu
administracyjnym o zameldowanie powstaje obowigzek wniesienia optaty skarbowej w wysokosci 17
zt.

Optate skarbowa wnosi sie na rachunek bankowy:

PBS w Sanoku, o/Lesko 36 8642 1012 2003 1205 7175 0001

Optata skarbowa podlega zwrotowi w przypadku wydania decyzji umarzajacej postepowanie (zwrot
nastepuje na wniosek).

Termin zatatwienia
sprawy

- do 1 miesiaca,
- do 2 miesiecy w sprawach szczegdlnie skomplikowanych

Tryb odwotawczy

Odwotanie wnosi sie do Wojewody Podkarpackiego w Rzeszowie za posrednictwem Burmistrza Miasta
i Gminy Lesko w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji

Osoba wtasciwa do
zatatwienia sprawy

Dawid Dziedzicki - samodzielny referent
tel. (013) 469 66-88; (013) 469 66-15 wew. 22

Inne informacje

Postepowanie w sprawie zameldowania na pobyt staty lub czasowy prowadzone jest w przypadku:

- braku potwierdzenia na formularzu meldunkowym faktu pobytu w lokalu przez wtasciciela lub inny
podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu

- braku dokumentu potwierdzajgcego tytut prawny do lokalu.

Strona zamieszkata za granicg lub majaca siedzibe za granica, jezeli nie ustanowita petnomocnika do
prowadzenia sprawy zamieszkatego w kraju, jest zobowigzana wskaza¢ w kraju petnomocnika do
doreczen.

W przypadku niewskazania petnomocnika do doreczen przeznaczone dla tej strony pisma pozostawia
sie w aktach sprawy ze skutkiem doreczenia.

Opracowat/a: Dawid Dziedzicki
Sprawdzit/a: Waldemar Bara
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