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ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY

Podstawa prawna

- Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (t.j. Dz. U. z 2006 r.
Nr 139, poz. 993 z p6zn. zm.);

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 19 grudnia 2012 r. w sprawie
zgtaszania i przyjmowania danych niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia
ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i uniewaznionych dowoddéw osobistych (Dz.U. z 2012 r. Poz.
1475 z pézn. zm.).

Miejsce
i sposdb zatatwienia
sprawy

Referat Spraw Obywatelskich i Administracji, Ewidencja Ludnos$ci/Dowody Osobiste, Ratusz - Rynek
21, parter, pok. nr 2 - Wydanie zaswiadczenia stwierdzajacego dopetnienie obowigzku zameldowania
sie na pobyt staty

Wymagane
dokumenty

- Wypetniony druk zgtoszenia pobytu statego (odrebny dla kazdej meldujacej sie osoby) z
potwierdzeniem pobytu w lokalu osoby zgtaszajgcej pobyt staty. Potwierdzenia faktu pobytu osoby w
lokalu dokonuje wtasciciel lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu poprzez ztozenie
czytelnego podpisu na formularzu meldunkowym z oznaczeniem daty jego ztozenia. Druk jest
dostepny na stanowisku pracy;

- zaswiadczenie o wymeldowaniu sie z poprzedniego miejsca pobytu statego (tylko w przypadku
posiadania zameldowania statego w innej gminie), chyba, ze osoba dokonuje zameldowania z
réwnoczesnym wymeldowaniem sie z dotychczasowego miejsca pobytu statego;

- dowdd osobisty osoby dokonujgcej zameldowania, a w uzasadnionych przypadkach - inny dokument
pozwalajgcy na ustalenie tozsamosci jak réwniez dowdd osobisty osoby, u ktérej nastepuje
zameldowanie;

- odpis skrécony aktu urodzenia - w przypadku oséb niepetnoletnich, nieposiadajacych dokumentu
stwierdzajacego tozsamos¢;

- prawomocne postanowienie sadu ustalajgce miejsce pobytu dziecka (w przypadku, gdy rodzice sa
rozwiedzeni lub maja rézne miejsca pobytu statego);

do wgladu:

- dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu. Dokumentem takim moze by¢: umowa cywilno -
prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu lub inny dokument
potwierdzajacy tytut prawny do lokalu
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Optaty

Nie pobiera sie optat

Termin zatatwienia
sprawy

Niezwtocznie po ztozeniu formularza zgtoszenia pobytu statego

Tryb odwotawczy

Nie przystuguje tryb odwotawczy

Osoba wtasciwa do
zatatwienia sprawy

Dawid Dziedzicki - samodzielny referent
tel. (013) 469 66-88; (013) 469 66-15 wew. 22

Inne informacje

Czynnos¢ zameldowania na pobyt staty dokonywana jest osobiscie, w obecnosci wtasciciela lokalu.

Za osobe nieposiadajaca petnej zdolnosci do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje
jej przedstawiciel ustawowy lub inna osoba sprawujaca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich
wspdlnego pobytu.

W zwigzku ze zmiang miejsca pobytu statego osoba posiadajaca dowdd osobisty ma obowigzek jego
wymiany

Zameldowania w miejscu pobytu statego mozna dopetni¢ przez petnomocnika, legitymujacego sie
pisemnym petnomocnictwem, po okazaniu przez petnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego, a
w uzasadnionych przypadkach - innego dokumentu pozwalajgcego na ustalenie tozsamosci.
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