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ŁUKASZ WOŹNICZAK - z-ca Burmistrza Miasta i Gminy Lesko

I piętro budynku Urzędu,
tel. 13 469 80 01 wew. 59
e-mail. lukasz.wozniczak@lesko.pl

Do zakresu zadań Zastępcy Burmistrza należy w szczególności:

podejmowanie czynności kierownika urzędu pod nieobecność Burmistrza,1.
wykonywanie zadań powierzonych przez Burmistrza, w ramach udzielonych upoważnień,2.
składanie oświadczeń woli w imieniu gminy w zakresie udzielonych przez Burmistrza pełnomocnictw,3.
reprezentowanie gminy w czasie uroczystości i spotkań oficjalnych w zakresie uzgodnionym z Burmistrzem,4.
zastępowanie Burmistrza w czasie jego nieobecności,5.
zastępowanie Sekretarza w czasie jego nieobecności,6.
prowadzenie nadzoru nad przygotowaniem i realizacją uchwał rady,7.
nadzór nad podlegającymi komórkami organizacyjnymi, zgodnie ze schematem organizacyjnym,8.
monitorowanie wykonania uchwał rady i zarządzeń Burmistrza w sprawach objętych zakresem działania bezpośrednio9.
podległych komórek organizacyjnych urzędu,
nadzór nad przygotowywaniem przez nadzorowane komórki organizacyjne materiałów sprawozdawczych oraz10.
sprawozdań z realizacji budżetu,
nadzorowanie przestrzegania rzetelnego i terminowego załatwiania interpelacji, skarg i wniosków,11.
prowadzenie ewidencji Spółek z udziałem Gminy oraz dokumentacji organizacyjnej tych podmiotów,12.
wykonywanie innych zadań z upoważnienia lub na polecenie Burmistrza.13.

Zastępca Burmistrza nadzoruje:

Wydział Pozyskiwania Funduszy, Inwestycji i Gospodarki Komunalnej,1.
Wydział Planowania Przestrzennego, Gospodarki Nieruchomościami, Ochrony Środowiska i Leśnictwa,2.
Leskie Centrum Edukacji i Sportu.3.
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