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Opis sprawy/zadania

Wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych 

Forma załatwienia:  
1. Zaświadczenie o dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru, (w
przypadku spełnienia wymogów określonych w ustawie z dnia 4
lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 i
rozporządzeniach wykonawczych)
2. Decyzja administracyjna  o odmowie wpisu do rejestru, (w
przypadku niespełnienia warunków określonych powyższą ustawą)
3. Decyzja administracyjna o wykreśleniu z rejestru,(w przypadku
złożenia wniosku o wykreślenie z rejestru)4.Decyzja o wykreśleniu z
rejestru (w przypadku niespełnienia warunków określonych w ustawie
i rozporządzeniach wykonawczych wykazanych w czasie kontroli)

Kogo dotyczy osoby fizyczne, osoby  prawne oraz jednostki organizacyjne
nieposiadające osobowości prawnej  

Wymagane dokumenty

Wypełniony wniosek 
załączniki do wniosku:
1. W przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej
 nieposiadającej osobowości prawnej wyciąg z rejestru publicznego
potwierdzający status podmiotu;
2. Oświadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON i identyfikacji
podatkowej NIP;
3. Oświadczenie o spełnieniu warunków lokalowych;
4. W przypadku osoby fizycznej oświadczenie o niekaralności za 
przestępstwo popełnione umyślnie.
- dokumenty do wglądu
a. dokument stwierdzający tytuł prawny do lokalu, w którym ma    być
prowadzona opieka;
b. w przypadku osoby fizycznej dowód osobisty lub inny dokument
potwierdzający tożsamość;
c. dowód dokonania opłaty lub składa jego kopię

Formularze/wnioski do
pobrania

Wniosek o wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych 

oświadczenie o spełnieniu warunków lokalowych

oświadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON i identyfikacji podatkowej
NIP

oświadczenie o niekaralności (w przypadku osób fizycznych)

Opłaty

Opłata za wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych działających
na terenie gminy Lesko wynosi  25% minimalnego wynagrodzenia za
pracę, ustalonego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10
października 2002r. minimalnego wynagrodzenia za pracę (Dz. U. Nr
200 poz.1697 z późn.zm)
Opłaty należy dokonać na konto Gminy Lesko w Podkarpackiego
Banku Spółdzielczym w Lesku  Nr  36 8642 1012 2003 1205 7175
0001

Jednostka/osoba
odpowiedzialna

Leskie Centrum Edukacji Sportu i Promocji
Tel. 13 469 9037

Termin załatwienia
sprawy 30 dni od daty  złożenia wszystkich wymaganych dokumentów
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Podstawa prawna

1.  Ustawa z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dziećmi w wieku do 
lat 3  (Dz. U. Nr 45,poz.235).
2.  Rozporządzenie Miniasta  Pracy i Polityki Społecznej z dnia  25
marca 2011r. w sprawie wymagań lokalowych i sanitarnych 
dotyczących żłobków i klubów dziecięcych  (Dz. U. nr 69,poz.367).
3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. – Kodeks postępowania 
administracyjnego( tekst jednolity Dz. U. z 2000 r. Nr  98, poz.1071
z późniejszymi  zmianami).
5. Uchwała Rady Miejskiej w Lesku  Nr XII/96/2011 z dnia  10
października 2011 w sprawie ustalenia wysokości opłaty za wpis do
rejestru żłobków i klubów dziecięcych prowadzących działalność na
terenie Gminy Lesko.

Tryb odwoławczy

W przypadku wydania decyzji o odmowie  wpisu do rejestru żłobków
i klubów dziecięcych  służy prawo do wniesienia odwołania  do
Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Krośnie, za
pośrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Lesko w terminie 14 dni od
dnia doręczenia .

Uwagi i dodatkowe
informacje

Przed dokonaniem wpisu do rejestru Burmistrz Miasta i Gminy Lesko
dokonuje wizytacji lokalu w celu ustalenia czy zapewnione
są bezpieczne i higieniczne warunki wychowania i opieki na dziećmi
potwierdzone pozytywną opinią komendanta Powiatowego
Państwowej Straży Pożarnej w Lesku  oraz Państwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Ustrzykach Dolnych.
Zmiany w rejestrze  oraz wykreślenie z rejestru są zwolnione z opłaty.
Podmiot wpisany do rejestru jest zobowiązany do informowania
organu prowadzącego rejestr wszelkich zmianach danych wskazanych
we wniosku lub dokumentach o których mowa w art.28 ustawy ,
w terminie 14 dni od zaistniałych zmian. 
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