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USC/01 REJESTRACJA URODZEŃ

Podstawa prawna

- Art. 38 - 42 i 50 ustawy z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r.
Nr 161, poz. 1688, z późn. zm.)

- Art. 62, 88, 89, 89 i 90 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy (Dz. U. Nr 9,
poz. 59, z późń. zm.)

- § 8 pkt 1 i 2 rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 26 października
1998 r. w sprawie szczegółowych zasad sporządzania aktów stanu cywilnego, sposobu prowadzenia
ksiąg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzorów aktów stanu
cywilnego ich odpisów, zaświadczeń i protokołów (Dz. U. Nr 136, poz. 884, z późń. zm.)

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635, z późn. zm.)
Miejsce 

i sposób załatwienia
sprawy

Urząd Miasta i Gminy Lesko – Ratusz, parter, ul. Rynek 21
- Sporządzenie aktu urodzenia. 
- Wydanie odpisów aktu urodzenia.

Wymagane
dokumenty

- Dowody osobiste rodziców dziecka

- W przypadku, gdy związek małżeński nie został zawarty w Lesku, należy przedłożyć odpis skrócony
aktu małżeństwa rodziców dziecka, a gdy rejestracji dziecka dokonuje matka będąca po rozwodzie,
odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją o rozwodzie

- W przypadku rejestracji dziecka przez pannę odpis skrócony aktu urodzenia matki dziecka (w
przypadku, gdy matka jest urodzona poza Leskiem)

- Oświadczenie rodziców o nadanych imionach (w przypadku rejestracji urodzenia dziecka przez
osobę upoważnioną)

- Podanie o wydanie odpisów aktu urodzenia (druk podania stanowi załącznik do niniejszej
procedury).

Opłaty

Rejestracja urodzenia nie podlega opłacie skarbowej. 

Opłata skarbowa od złożonego dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa dla osoby
załatwiającej sprawę (z wyłączeniem pełnomocnictwa udzielanego małżonkowi, wstępnemu,
zstępnemu lub rodzeństwu) - 17,00 zł

Termin załatwienia
sprawy Niezwłocznie

Tryb odwoławczy Nie dotyczy

Osoba właściwa do
załatwienia sprawy

Teresa Zdziebko-Basiaga – kierownik, 

tel. (13) 469-62-56
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Inne informacje

Rejestracji urodzenia dziecka należy dokonać w ciągu 14 dni od dnia urodzenia.

W zastępstwie rodziców dziecka rejestracji urodzenia i nadania imion dziecku może dokonać inna
osoba po przedstawieniu upoważnienia podpisanego przez jednego z rodziców.

Jeżeli dziecko urodziło się przed upływem trzystu dni od dnia uprawomocnienia się wyroku
rozwodowego, domniemywa się, że pochodzi od byłego męża matki.

Opracował/a:     Teresa Zdziebko-Basiaga
Sprawdził/a:       Teresa Zdziebko-Basiaga
Zatwierdził/a:     

Do pobrania:

Podanie o wydanie odpisów aktu urodzenia
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