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Urzad Stanu Cywilnego i Wydzial Spraw Obywatelskich
Ratusz

USC i Wydziat Spraw Obywatelskich wykonuje zadania w zakresie:

- rejestracji stanu cywilnego (urodzenia, matzenstwa, zgony)
- wydawania odpiséw aktéw stanu cywilnego i zaswiadczen
- zmiany imion i nazwisk

. organizacji jubileuszy dtugoletniego pozycia matzenskiego
- przyjmowania o$wiadczen woli

- wystepowania o nadanie numeru PESEL

. spraw meldunkowych

- rejestru wyborcow

. zaswiadczen o prawie do gtosowania

- petnomocnictw do gtosowania

. powszechnego obowigzku obrony

- dowodéw osobistych

. zezwoleh na imprezy masowe

- zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej

- reagowania skutkom klesk zywiotowych

Wydziat Administracyjno-Gospodarczy
I pietro budynku Urzedu

Wydziat Administracyjno-Gospodarczy wykonuje zadania w zakresie:

. prowadzenia kancelarii ogélnej

. obstugi sekretariatéw

. wspbtpracy z Sotectwami, w tym przeprowadzanie wyboréw do organéw jednostek
. obstugi narad

- prowadzenia archiwum

. zarzadzania i administrowania budynkami urzedu

- obstugi Biura Rady

. dziatalnosci gospodarczej i przeciwdziataniu alkoholizmowi

- lokali uzytkowych

- informatyzacji

Wydziat Finansowy
Il pietro budynku Urzedu

Wydziat Finansowy wykonuje zadania w zakresie:

- ksiegowanie dochoddw i wydatkéw budzetowych gminy,
. prowadzenie sprawozdawczosci finansowej i statystycznej gminy,
- obstuga finansowo- ksiegowa projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw pomocowych,
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. prowadzenie rozliczen z tytutu podatku VAT i podatku dochodowego od 0séb fizycznych,

. prowadzenie rozliczen z zakresu sktadek ZUS, FP, PFRON,

- windykacji naleznosci budzetowych,

. prowadzenia wymiaru podatkowego, kontroli podatkowych,

. prowadzeni postepowania administracyjnego w sprawie udzielania ulg podatkowych (m.in. umorzenia,
odroczenia, roztozenia na raty),

- prowadzenie spraw zwigzanych z optatg skarbowa,

- ewidencji srodkéw trwatych gminy,

- rozliczenia inwentaryzacji urzedu,

Wydziat Planowania Przestrzennego Gospodarki Nieruchomosciami Ochrony Srodowiska
i Lesnictwa
Il pietro budynku Urzedu

Wydzial Planowania Przestrzennego Gospodarki Nieruchomosciami Ochrony Srodowiska i Leénictwa wykonuje
zadania w zakresie:

. sporzadzania miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego terenu oraz studium uwarunkowan i
kierunkéw zagospodarowania przestrzennego

- dziatan zwigzanych z rozwojem gospodarki przestrzennej Gminy

- sporzadzania i wydawania decyzji o warunkach zabudowy, decyzji lokalizacji inwestycji celu publicznego,

. ochrony débr kultury i prowadzenia ich rejestru,

. dziatan zwigzanych z racjonalng gospodarka nieruchomosciami stanowigcych wtasno$¢ Gminy

- inwentaryzacji mienia komunalnego

- wydawanie decyzji o podziale geodezyjnym nieruchomosci i rozgraniczeniu gruntéw

- nadawanie numerdéw porzadkowych nieruchomosci i przygotowywania spraw zwigzanych z nazewnictwem ulic i
placéw oraz zmiany granic administracyjnych

. prowadzenia ewidencji naleznosci zwigzanych z gospodarka nieruchomosciami komunalnymi

. prowadzenie spraw z zakresu ochrony srodowiska i wynikajace z innych przepiséw prawa,

. ochrony i zwalczania choréb zaraZliwych zwierzat

. gospodarki lesnej i towieckiej, ochrony zwierzat domowych

- nadzoru nad gospodarka lesng w lasach mienia wiejskiego

.- prowadzenie spraw z zakresu ustawy o ochronie przyrody

Wydziat Pozyskiwania Funduszy, Inwestycji i Gospodarki Komunalnej
Il pietro budynku Urzedu

Wydziat Pozyskiwania Funduszy, Inwestycji i Gospodarki Komunalnej wykonuje zadania w zakresie:

. opracowania projektéw planéw przedsiewzie¢ inwestycyjnych i remontéw

- przygotowania i prowadzenia inwestycji gminnych oraz remontéw

- pozyskiwanie srodkéw finansowych z funduszy krajowych i unijnych

- rozliczaniem $rodkéw finansowych z funduszy krajowych i unijnych

- Wydawania decyzji na zajecie pasa drogowego na cele niezwigzane z budowa, przebudowg, remontem,
utrzymaniem i ochrong drég

- utrzymania infrastruktury komunalne;

- prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg mieszkaniowg

. prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka odpadami

- naliczanie, pobieranie, ewidencjonowanie i egzekwowanie naleznosci z tytutu optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi pobieranych przez Gmine.
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- lokali mieszkalnych

Biuro Promocji, Kultury i Turystyki
I pietro budynku Urzedu

Biuro Promocji, Kultury i Turystyki wykonuje zadania w zakresie:

. promocji gminy poprzez opracowywanie materiatéw promocyjnych i informacyjnych,

. przygotowywania materiatéw prasowych i przekazywania ich do mieszkancéw i mediéw.
- rozbudowy oferty kulturalnej i turystycznej gminy,

. prowadzenia Centrum Informac;ji Turystycznej,

. pozyskiwania funduszy na dziatania promocyjne, kulturalne i turystyczne,

- wspbtpracy partnerskiej miast oraz z organizacjami pozarzgdowymi

Regulamin organizacyjny - zatacznik do zarzadzenia
Zarzadzenie nr 14/1/2019 w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Lesko

Podmiot publikujacy Urzad Miasta i Gminy Lesko
Wytworzyt Jacek Berezanski - Informatyk 2008-07-08 B &
Publikujacy Jacek Berezanhski - Informatyk 2008-07-08 12:19 — —— -
Modyfikacja Tomasz Rachwat - Informatyk 2019-08-05 13:47
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