BURMIS
MIASTA |

ZARZADZENIE Nr 13/1/21
Burmistrza Miasta i Gminy Lesko
z dnia 18 stycznia 2021 r.

W sprawie powofania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego
w trybie zapytania ofertowego na zadanie pn.: ,Wykonywanie ustug z zakresu
gospodarki leSnej w Gminie Lesko w 2021 roku”

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. 22020 r., poz. 713, z pdzn. zm.) i art. 53 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zaméwier publicznych (t.j.- Dz. U. z 2019 r., poz. 2019)

Burmistrz Miasta i Gminy Lesko
zarzadza co nastepuje:

§1
W celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie
zapytania ofertowego na zadanie pn.: ,Wykonywanie ustug z zakresu gospodarki
| lesnej w Gminie Lesko w 2021 roku” powotuje sie komisje przetargowg w skfadzie:

1. Magdalena Mazurkiewicz - przewodniczacy komisji

2. Genowefa Kopczyniska — petnigcy obowigzki przewodniczacego komisii,
W razie nieobecno$ci Magdaleny Mazurkiewicz

3. Barbara Kucharska — cztonek komisji

4. Oskar Dacko — sekretarz komis;ji

9. Anna Wroblewska-Czubek — cztonek komisji

l §2
Przetarg przeprowadza komisja w sktadzie: przewodniczacy komisji i co najmniej
dwdch cztonkéw, sposréd os6b wymienionych w § 1.

§3
Ustalam Regulamin pracy Komisji Przetargowej w brzmieniu okre$lonym w zatgczniku
do niniejszego Zarzadzenia.

§4
Komisja dziata¢ bedzie zgodnie z Regulaminem Pracy, stanowigcym zatgcznik do
niniejszego Zarzgdzenia.

§5
Wykonanie  Zarzadzenia powierzam  Kierownikowi ~ Wydziatu  Planowania
Przestrzennego, Gospodarki Nieruchomosciami, Ochrony Srodowiska i Le$nictwa.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 13/1/21
Burmistrza Miasta i Gminy Lesko
z dnia 20 stycznia 2021 r.

REGULAMIN PRACY

Komisji powotanej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenia zaméwienia
publicznego w trybie zapytania ofertowego na zadanie pn.: ,,Wykonywanie ustug
w zakresie gospodarki le$nej w Gminie Lesko w 2021 r.”

1. Komisja rozpoczyna dziatalno$é z dniem powotania.
2. Do zadan przewodniczgcego komisji nalezy:
- kierowanie pracg komisji,
- Wyznaczenie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
- podziat migdzy cztonkéw komisiji prac podejmowanych w trybie roboczym,
- informowanie kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami
komisji w toku postepowania o udzielania zaméwienia publicznego,
- otwarcie ofert
- podanie nazw, adreséw wykonawcéw oraz ceny ofert w trakcie jawnego
otwarcia
ofert,
- ocena ofert.
4. Do zadan sekretarza komisji nalezy:
- prowadzenie dokumentacji postepowania,
- szczeg6towa ocena ofert,
- wykonywanie prac podejmowanych w trybie roboczym, przydzielonych przez
przewodniczgcego komisji,
5. Do zadan czionka komisji nalezy:
- szczegotowe sprawdzenie ofert pod wzgledem prawnym,
- ocena ofert,
- wykonywanie prac podejmowanych w trybie roboczym, przydzielonych przez
przewodniczgcego komisji,
6. Komisja w zakresie swoich obowigzkéw w szczegolnosci:
- poprawia w tekstach ofert oczywiste omyiki pisarskie oraz omyiki
rachunkowe w obliczeniu ceny,
- przedstawia kierownikowi jednostki propozycje wyboru najkorzystniejszej
oferty,
- przedstawia kierownikowi jednostki propozycje uniewaznienia postepowania
w przypadkach przewidywanych ustawa Prawo zaméwien publicznych.
7. Komisja przedtozy Burmistrzowi Miasta i Gminy Lesko kompletny protokot
postepowania.
8. Komisja zakoriczy swojg dziatalno$é w dniu podpisania umowy lub z chwilg
uniewaznienia postepowania.



