Zarzadzenie Nr 190/XI1/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Lesko
z dnia 22 grudnia 2020 r.

w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego dla zadania pn.
,Dostawa i montaz wyposazenia do Klubu Seniora oraz Regionalnej 1zby Pamigci
w Lesku ”.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 713) i art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), zarzadzam co nastepuje:

§1.

Powotuje komisje do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie pn. ,,Dostawa i montaz
wyposazenia do Klubu Seniora oraz Regionalnej lzby Pamieci w Lesku”, znak
postepowania PIK.271.14.2020, w skfadzie:

1. Irena Kapral — Przewodniczacy Komisiji
2. Barbara Cyran — Sekretarz Komisiji
3. Agata Kurkowska — Cztonek Komisiji

§ 2.

Komisja dziata¢ bedzie zgodnie z Regulaminem Pracy, stanowigcym zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia, ustawg Prawo zamowien publicznych oraz przepisami
wykonawczymi do ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 190/X11/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Lesko
z dnia 22 grudnia 2020 r.

REGULAMIN PRACY

Komisji powotanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenia zamoéwienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie zadania pn. ,Dostawa
i montaz wyposazenia do Klubu Seniora oraz Regionalnej Izby Pamigci w Lesku”.
Komisja dziata na podstawie Zarzadzenia Nr 190/XI11/2020 Burmistrza Miasta i Gminy
Lesko z dnia 22 grudnia 2020 .
1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.
2. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy:
- kierowanie pracg komisiji,
- odebranie os$wiadczen od os6b wykonujacych czynno$ci w postepowaniu
o zaistnieniu lub braku zaistnienia okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych,
- wyznaczenie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
- podziat miedzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
- informowanie kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
- otwarcie ofert,
- podanie nazw, adreséw wykonawcow oraz ceny ofert w trakcie jawnego
otwarcia ofert,
- ocena ofert.
3. Do zadan sekretarza komisji nalezy:
- prowadzenie dokumentacji postepowania,
- ocena ofert,
- wykonywanie prac podejmowanych w trybie roboczym, przydzielonych przez
przewodniczgcego komisiji.
4. Do zadan cztonkoéw komisji nalezy:
- szczegotowe sprawdzenie ofert pod wzgledem prawnym,
- ocena ofert,
- wykonywanie prac podejmowanych w trybie roboczym, przydzielonych przez
przewodniczgcego komisji.
Komisja w zakresie swoich obowigzkéw w szczegdlnosci:
- poprawia w tekstach ofert oczywiste omyiki pisarskie oraz omyitki rachunkowe
w obliczeniu ceny,
- przedstawia kierownikowi jednostki propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty,
- przedstawia kierownikowi jednostki propozycje uniewaznienia postepowania
w przypadkach przewidzianych ustawag Prawo zamoéwien publicznych.
Komisja przedtozy Burmistrzowi Miasta i Gminy Lesko kompletny protokét
z postepowania.
Komisja zakonczy swojg dziatalno§¢ w dniu podpisania umowy lub z chwilg
uniewaznienia postepowania.
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