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Zarzadzenie Nr 131/1X/20
Burmistrza Miasta i Gminy Lesko
Z dnia 04 wrzesnia 2020 r.

w sprawie przygotowania materiatow planistycznych oraz wzoréw dokumentow do
przygotowania materiatow planistycznych niezbednych do opracowania projektu
budzetu Gminy Lesko na 2021 rok.

Na podstawie § 3 Uchwaty Nr LV/392/10 Rady Miejskiej w Lesku z dnia
17 wrzeénia 2010 roku w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowe]

Burmistrz Miasta i Gminy Lesko

zarzadza co nastepuje:

§1

Zobowigzuje wszystkie wydziaty Urzedu Miasta i Gminy w Lesku i jednostki sektora
finansow publicznych finansowane z budzetu Gminy Lesko, badz powigzane
z budzetem otrzymywana dotacja — do opracowania materiatéw planistycznych do
projektu uchwaty budzetowe;.

§ 2

1. Szacowanie dochodow opiera¢ sie powinno na zasadach ostroznosciowych
i gruntownie uzasadnionych.

2. Podstawg planowania dochodéw na 2021 rok jest przewidywane wykonanie
dochodéw budzetowych w 2020 roku oraz analiza sytuacji ekonomiczne;j i ptatniczej
najwiekszych podatnikow gminy.

3. W projekcie budzetu ujete zostang przewidywane dochody wiasne uwzgledniajace:
- planowane zmiany w uchwatach podatkowych,
- poziom windykacji zalegto$ci podatkowych,
- podjete dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finansowych na
realizacje zadan wiasnych z budzetu panstwa, funduszy celowych oraz funduszy
pomocowych,
- planowane zmiany innych nalezno$ci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych

sie przepisow lub uchwat.
4. W planowaniu wydatkéw nalezy przede wszystkim uwzgledni¢ potrzeby
najwazniejsze tzn. wydatki konieczne oraz zadania obowigzkowe jak réwniez
przewidywane wykonanie w 2020 roku.
W planie wydatkdw na 2021 r. nalezy uwzgledni¢ Pracownicze Plany Kapitatowe.
Przewiduje sie wzrost srodkow na wynagrodzenia osobowe i bezosobowe 0 3 %
w tym regulacje wynikajacej z podwyzszenia ptacy minimalnej.



5. Wszystkie rodzaje wydatkéw ujete w materiatach planistycznych winny by¢ poparte
wyczerpujgcymi objasnieniami, wyliczeniami oraz oparte na obowigzujgcych
przepisach prawnych.

6. Zasada realnego ujmowania dochodow i wydatkéw w materiatach planistycznych
jest bezwzglednie obowigzujgca.

§3

1. Materialy zawierajgce prognozowane dochody i wydatki na 2021 r., obejmujace
catosciowo zakres prowadzonej dziatalnosci jednostki nalezy przedtozy¢ w terminie do
dnia 30 wrze$nia — jednostki budzetowe, instytucje kultury oraz Wydziaty Urzedu
Miasta i Gminy.

2. Materiaty do projektu budzetu gminy powinny by¢ sporzadzone w szczegdtowosSci
dziat, rozdziat, paragraf klasyfikacji budzetowej, zgodnie z rozporzagdzeniem Ministra
Finanséw z dnia 02 marca 2010 roku w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zzréodet
zagranicznych (t.j. Dz.U. z 2014 r. poz.1053 z p6z. zm.).

3. Materiaty do prognozowanych dochodéw i szacunku wydatkéw nalezy sporzadzi¢
w formie opisowej i w zestawieniach tabelarycznych wg zatgczonych wzoréow
ustalonych w zatgcznikach do niniejszego zarzadzenia.

4. Materiaty w zakresie planowanych dochodéw uzyskiwanych z mienia komunalnego
na terenie poszczegdlnych sotectw oraz planowanych do poniesienia wydatkow
z uzyskanych dochodow nalezy przediozy¢ wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 7 do
niniejszego zarzadzenia w terminie do 30 wrze$nia 2020r. Wniosek ten ma by¢
zatwierdzony pod wzgledem merytorycznym przez Kierownika Wydziatu wedtug
kompetenciji.

§4
1. Ustala sie wzér: ,Projekt planu finansowego dochodéw” wedtug zatacznika nr 1
do niniejszego zarzadzenia.
2. Ustala sie wzér: Projekt planu finansowego wydatkow biezgcych

i majatkowych” wedtug zatgcznika nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Ustala sie wzér: ,Kalkulacja wynagrodzen i pochodnych” wedtug zatacznika nr 3
do niniejszego zarzadzenia.

4. Ustala sie wzér: ,Zestawienie inwestycji planowanych do realizacji na dany rok
budzetowy zadania kontynuowane i rozpoczynane w roku budzetowym” wedtug
zatacznika nr 4 do niniejszego zarzgdzenia.



S. Ustala sie wzor: ,Zestawienie planowanych zakupéw inwestycyjnych” wedtug
zatacznika nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

6. Ustala sie wzor: ,Projekt planu finansowego instytuciji kultury” wedtug zatacznika
nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

7. Ustala sig wzor ,Plan dochodow i wydatkéw z mienia komunalnego na terenie
sofectwa ...." wedtug zatacznika nr 7 do niniejszego zarzadzenia.

§5

Nadzor nad catoksztattem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu Gminy
Lesko sprawuje Skarbnik Gminy a w jego zastepstwie Kierownik Wydziatu
Finansowego.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







