PKT.061.1.2020 Lesko, dnia 30.07.2020r.

Zapytanie ofertowe
na opracowanie Strategii Rozwoju Miasta i Gminy Lesko na lata 2021-2030

Zamawiajacy - Gmina Lesko zaprasza do zfozenia ofert na opracowanie Strategii Rozwoju
Miasta | Gminy Lesko na lata 2021-2030 wraz z wnioskami do Regionalne] Dyrekcji Ochrony
Srodowiska (RDOS) i Pariistwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego (PWIS) o uzgodnienie
zakresu i stopnia szczegétowodci Prognozy Oddzialywania na Srodowisko w ramach procedury
Strategicznej Oceny Oddziatywania na Srodowisko.

Warto$¢ zamdwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty 30 000 euro. Zamowienie zgodnie
z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r, Prawo zamdwien publicznych (Dz. U, 2 2019, poz. 1843),
zwanej dalej ,,ustawg PZP” nie podlega przepisom ustawy. Postepowanie przeprowadzone jest na
podstawie Zarzadzenia nr 47/0/2014 Burmistrza Miasta i Gminy Lesko z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien) o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

1. Opis przedmiotu zamodwienia

1. Zadaniem Wykonawcy jest opracowanie dokumentu pn. ,Strategia Rozwoju Miasta i Gminy
Lesko na lata 2021-2030", przy zachowaniu zgodnosci w tym zakresie z aktualnymi
dokumentami strategicznymi lokalnymi i wyzszego rzedu, planistycznymi i programowymi
szczebla wspdlnotowego, krajowego | regionalnego, w zakresie jakiego dotyczy przedmiot
zamoéwienia.

2. CPV:73220000-0 Ustugi doradcze w zakresie rozwoju.

3. Minimalny zakres strategii:

a) diagnoza strategiczna podstawowych uwarunkowan w sferach, przyktadowo: turystyka, sport,
spoteczenstwo, przestrzed publiczna, $rodowisko, gospodarka, infrastruktura techniczna,
infrastruktura spoteczna, kultura, ochrona zabytkéw, rozwigzania smart city, system
zarzadzania gming oraz analiza opinii i trendéw, podsumowanie diagnozy;

b) rozwdj strategiczny w latach 2021-2030:
misja i wizja rozwoju, cele strategiczne i operacyjne, zadania w ramach poszczegdlnych celéw
strategicznych i operacyjnych, analiza waznosci i prawdopodobienstwa dziatan strategicznych
(WIiP), system wdrazania i finansowania strategii, kluczowe podmioty zaangazowane w proces
wdrazania strategii, monitoring/ewaluacja strategii,

4. Zakres realizacji ustugi obejmuje w szczegdlnosci:

a) przygotowanie diagnozy z wykorzystaniem publicznie dostepnych zrédet informacji, raportow
i analiz dokumentéw, opracowan i stron internetowych na poziomie europejskim, krajowym,
regionalnym, ponadlokalnym i lokalnym w kontekscie identyfikacji celéw i priorytetéw
rozwoju gminy,



b) przygotowanie i przeprowadzenie badan/konsultacji spotecznych w postaci sondazu/ankiety.
Opracowanie narzedzi, przeprowadzenie badania bezposredniego oraz internetowego
- umieszczenie sondaiu/ankiety na stronie internetowej gminy. Zbieranie wnioskéw
i uwag oraz merytoryczne opracowanie zebranych danych.

c) zorganizowanie i przeprowadzenie dziesieciu paneli konsultacji spotecznych - trwajacych
ok. 3 godziny kazdy. Polegajacych na organizacji spotkat z mieszkaricami poszczegélnych
sotectw gminy oraz miasta Leska w tym przedsiebiorcami, rolnikami i organizacjami
pozarzadowymi i innymi osobami angazujacymi sie w 2ycie spoteczno — gospodarcze
lokalnych. Termin i godziny spotkan zostang uzgodnione na pismie z Zamawiajacym.
Dopuszcza sie mozliwos¢ organizacji dwdch paneli w ciggu jednego dnia.

d) opracowanie projektu dokumentu strategii w nowoczesnej formie graficznej,

e} przeprowadzenie procesu konsultacji spotecznych projektu strategii wraz z raportem
z przebiegu konsultacji, ich podsumowaniem oraz zbiorczym zestawieniem zgloszonych uwag,
z rekomendacjg ich wprowadzenia lub odrzucenia,

f) przygotowanie prezentacji multimedialnej projektu strategii,

g) prezentacja ostatecznej wersji strategii,

h} przygotowanie petnej wersji opracowania — po zatwierdzeniu przez Rade Miejska w Lesku
-1 egz. w wersji elektronicznej oraz 5 egz. w wersji papierowej. Wersja elektroniczna powinna
by¢ dostarczona w formie plikow typu pdf oraz plikdw edytowalnych docx, xlsx, a w przypadku
prezentacji multimedialnej pptx,

i ) przygotowanie informacyjno-marketingowego streszczenia strategii do publikacji on-line,

j) opracowanie metod ewaluacji/monitoringu strategii przez Zamawiajacego.

5. Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu wszelkie prawa wilasnosci oraz prawa autorskie
do dokumentu ,Strategia Rozwoju Miasta i Gminy Lesko na lata 2021-2030"

2. Termin wykonania zamoéwienia

1. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu zamdwienia w terminie do 20.12.2020
roku.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nadzorowania i wnoszenia uwag do opracowywanej
strategii na kazdym etapie jej tworzenia. Wykonawca zobligowany bedzie do uwzglednienia
ewentualnych propozycji Zamawiajgcego i ich wprowadzenia.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zatwierdzenia na pismie ostatecznej wersji strategii.

3. Warunki udzialu w postepowaniu

1. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca:

a) dysponowat odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamdwienia, znajdowat sie w sytuacji ekonomicznej | finansowej zapewniajacej wykonanie
zamodwienia - na potwierdzenie powyiszego Wykonawca zlozy o$wladczenie o tresci zgodnej
z zatgcznikiem nr 2;

b) posiadat wiedze 1 doswiadczenle w realizacji ustug bedacych przedmiotem niniejszego zapytania
fub podobnych (tj. strategii rozwoju/programéw strategicznych), obejmujgcych swoim zakresem
obszar spoteczno-gospodarczy gminy/powiatu/regionu - na potwierdzenie powyzszego Wykonawca
dotgczy wykaz zrealizowanych ustug (wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3), potwierdzajacych
wykonanie w ciggu 5 lat poprzedzajgcych ztozenie oferty, a jesl okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie — co najmniej 3 takich uslug oraz zataczy referencje odbiorcow tych ustug
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tj. referencje od podmiotdw, dla ktérych wykonat ustuge w nalezyty sposéb.

4. Opis sposobu obliczania ceny:

1. W formularzu ofertowym, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,
Wykonawca winien podaé cene netto, % stawke podatku VAT oraz cene brutto, z doktadnoscia
do dwdch miejsc po przecinku w zlotych polskich.,

2. Cena ofertowa ma charakter ryczattowy i powinna by¢ tak skalkulowana, aby obejmowata
wykonanie catoéci przedmiotu zamowienia opisanego w zapytaniu ofertowym i jego
zatgcznikach, byta ceng kompletng, jednoznaczng | ostateczng, uwzgledniajgca ewentualne
rabaty i upusty oraz wszelkie koszty zwigzane z whasciwym przygotowaniem i wykonaniem
przedmiotu zamoéwienia.

3. lezeli ofertg zlozy osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnoéci gospodarcze], w cenie oferty
nalezy réwniez wliczy¢ sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz zaliczke
na podatek pochodowy, ktére to Zamawiajacy, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
zobowiazany bytby naliczy¢ i odprowadzic.

5. Kryteria oceny ofert

1. Wybdr oferty dokonany zostanie w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie:

a) Cena brutto /C/ - waga 60 pkt. (60%)
Punkty za kryterium Cena brutto zostang obliczone wg nastepujacego wzoru:

NajniZsza cena z ofert niepodlegajacych odrzuceniu

Cena badanej oferty

gdzie: C — ilosé punktéw, jaka dana oferta otrzyma za cene oferty brutto.

b} Koncepcja strategii /K/ - waga 40 pkt. (40%)

Podstawg przyznawania punktéw w niniejszym kryterium bedzie sporzadzone przez Wykonawce
opracowanie prezentujgce proponowang przez niego koncepcje/pomyst na proces
przygotowania dokumentu strategii. Ocenie poddane bedg nastepujgce elementy koncepciji:

Lp. | Element koncepcji strategii

1 Logistyka i spojnosc procesu przygotowania dokumentu strategii

2 Atrakcyjnos¢ przeprowadzenia badan spotecznych

3 Spojnos¢ w obszarze organizacji paneli strategicznych z mieszkaficami i $rodowiskami
branzowymi

4 Innowacyjnosc i realno$é zaproponowanej zawartosci merytorycznej strategii

Zamawiajgcy oceni i przyzna punktacje za kazdy z elementéw koncepcji w skali 1 — 5 oceniajac,
w jakim stopniu przyczyni sie on do rzetelnego opracowania perspektywicznego planu rozwoju
gminy w oparciu o konsultacje spoteczne. 1 pkt. zostanie przyznany, gdy oceniana koncepcja
strategii w danym elemencie bedzie w niewielkim stopniu przyczyniaé sie do osiaggniecia celu,
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a 5 pkt. zostanie przyznane, gdy oceniana koncepcja strategii w danym elemencie bedzie

w

bardzo dobrym stopniu przyczyniaé sie do osiggniecia celu. Punkty otrzymane w ramach

poszczegbinych elementéw zostang zsumowane,

Punkty za kryterium Koncepcji strategii brutto zostang obliczone wg nastepujacego wzoru:

Suma punktow za elementy koncepcji w ofercie badanej

Suma punktow za elementy koncepcji najwyzej ocenionej

gdzie: K — ilos¢ punktéw, jaka dana oferta otrzyma za koncepcje strategii.

2. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okre$lonym w niniejszym zapytaniu i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane
kryteria wyboru wg wzoru: '

kgczna ilo$é punktéw =C + K

gdzie:

C — punkty przyznane w kryterium ,,Cena brutto”
K - punkty przyznane w kryterium ,Koncepcja strategii”

6. Opis sposobu przygotowania oferty

3.
4.

Oferte w jezyku polskim, wedtug zataczonego wzoru (zatgcznik nr 1 do zapytania) nalezy ztozy¢
e-mailem na adres: inwestycije@lesko.pl, faxem na nr 13 469 64 58, listownie
fub osobiécie w Urzedzie Miasta i Gminy Lesko, ul. Parkowa 1, 38-600 Lesko z dopiskiem:
Oferta na opracowanie Strategii Rozwoju Miasta i Gminy Lesko na lata 2021-2030

Do oferty przedstawionej na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego, nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane przez zapytanie ofertowe
dokumenty, oswiadczenia i zataczniki;

sporzgdzone przez Wykonawce opracowanie prezentujace proponowang przez hiego
koncepcje/pomyst na proces przygotowania dokumentu strategii,

zatgcznik nr 2 - wypetnione i podpisane oswiadczenie o speinieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu,

zatgcznik nr 3 - wykaz zrealizowanych ustug/projektéw, tacznie z referencjami odbiorcédw
ustug,

dokumenty rejestrowe, tj. KRS lub wpis do CEIDG.

Oferta powinna obejmowa¢ catoé¢ zamowienia okreslonego przez Zamawiajacego.

Oferta winna by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawnione do wystepowania w imieniu
Wykonawcy (do oferty winny by¢ dofaczone petnomocnictwa w przypadku, gdy oferte
podpisuje osoba upowazniona do reprezentowania Wykonawcy na podstawie udzielonego
petnomocnictwa).

Wszystkie zatgczniki do oferty, stanowiace oswiadczenia powinny by¢ réwniez podpisane
przez upowaznionego przedstawiciela. Zakres reprezentacji Wykonawecy musi wynikaé
z dokumentow przedstawionych przez Wykonawce.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni od dnia uptywu terminu do sktadania ofert.
Wszystkie dokumenty Wykonawca zobowigzuje sig opracowaé z najwyisza starannoscia,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa | wytycznymi.
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8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajgcy hie odpowiada za koszty poniesione przez
Wykonawce w zwiazku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7. Termin ztozenia oferty

1. Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 10.08.2020 r do godziny 10.00,
2. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po uptywie terminu na skladanie ofert nie bedzie
podlegata procesowi oceny. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte przed uptywem
terminu wyznaczonego na sktadanie ofert.

8. Inne informacje dotyczgce zamdwienia

1. Jeieli ztozone przez Wykonawce dokumenty sg niekompletne, zawierajg bledy lub budza
wskazane przez zamawiajacego watpliwosci, zamawiajagcy wezwie do ich zfozenia,
uzupelnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnieri oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

2. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) jej tresé nie odpowiada treéci zapytania ofertowego,

b} zostala ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego,

c) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

d} jest niewaina na podstawie odrebnych przepiséw.

3. Zamawiajacy zastrzega prawo do uniewainienia postepowania bez podania przyczyny
w trakcie jego trwania w przypadku zaistnienia niemoiliwej wczesniej do przewidzenia
okoliczno$ci prawnej, ekonomicznej, technicznej lub wystapienia sity wyiszej, za ktdérg zadna
ze stron nie ponosi odpowiedzialnosci, w szczegélnosci gdy:

a) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg;
b) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze przeprowadzenie postepowania
fub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawlajgcego.

4. Wykonawcom biorgcym udzial w postepowaniu nie przystugujg z tego tytulu prawa
do jakichkolwiek roszczen w stosunku do Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji w zakresie oferowanej ceny
z Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, w przypadku, gdy cena
podana przez Wykonawce przekracza wysokosc srodkdw przeznaczonych w budzecie projektu
na ustuge objeta niniejszym Postepowaniem. W przypadku nieuzyskania porozumienia w toku
prowadzonych negocjacji Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstagpienia od udzielenia
zamobwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza oraz do
podjecia negocjacji z Wykonawcg, ktérego oferta zostata uznana za kolejna najkorzystniejsza.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizacji zamoéwienia i niezawarcia umowy
po rozstrzygnieciu ogloszenia wynikéw rozeznania bez podania przyczyny.

7. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty przestane zostanie do Wykonawcow
bioracych udziat w niniejszym postepowaniu.
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9.

8. Dopuszcza sie wzrost wartosci zamowienia udzielonego niniejszym postepowaniem
do wysokosci 30 % wartosci zamdwienia brutto okreslonej w umowie z Wykonawca.
W takim przypadku nie jest konieczne ponowne przeprowadzenie postgpowania ofertowego.
Osoby upowainione do kontaktu z Wykonawcami

Ewa Bonczak, tel. 13 469 80 01 w. 66, e-mail: e.bonczak@lesko.p!

10.

Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE} 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE {ogdélne
rozporzadzenie o ochronie danych) {Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO",
informujemy, ze:

1.

~J

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miasta | Gminy Lesko, ul. Parkowa 1,
38-600 Lesko, reprezentowany przez Burmistrza Miasta i Gminy Lesko.

. W sprawach przetwarzania danych osobowych moina kontaktowaé sie z wyznaczonym

inspektorem Ochrony Danych osobowych poprzez e-mail: lod@lesko.pl fub pod adresem
wskazanym w pkt 1.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego na zadanie pn. ,,Opracowanie
Strategii Rozwoju Miasta i Gminy Lesko na lata 2021-2030", prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego (art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r, Prawo zamowieri publicznych).

. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, kiérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu 0 ustawe o dostepie do informacji publicznej
z dnia 26 wrzesnia 2001 r. oraz inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw prawa.

. PanifPana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia

postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy. Po uplywie tego okresu dane osobowe beda
przechowywane do celéw archiwizacyjnych przez okres okreslony przepisami prawa w tym
zakresie.

. Obowigzek podania danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest konieczne

do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

. Konsekwencjg niepodania okreslonych danych bedzie brak mozliwosci udziatu w postepowaniu.
. Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych”;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwiagzku z art. 17 RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.



10. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do parstwa trzeciego lub organizacji

miedzynarodowej.
11. Pani/Pana dane nie sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg profilowane.
* Wyjadnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowed zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani
zmiong postenowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustowg Pzp oroz nie moze noruszad integralnosci protokotu oroz jego zalgcznikéw.
** Wyjasnlente: prawo do ograniczenia przetwaorzania nie mo zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystanio ze

Srodkdw ochrony prowne] lub w celu ochrony prow Innef osoby fizycznef fub prawnej, lub z uwogl na woine wzgledy interesu publicznego Unii

Europejskief lub paidstwa czlonkowskiego.

Zalgczniki:
1. Formularz ofertowy;
2. Odwiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniy;

3. Wykaz zrealizowanych usiug.
4, Wazor umowy

(podpis Zamawiajgcego)
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