BURMISTRZ MIASTA I GMINY LESKO

ul. Parkowa 1 tel: (13) 469 80 01
38-600 Lesko fax: (13) 469 64 58

Lesko, dnia 18marca 2020 .

Zapytanie ofertowe
Swiadczenie kompleksowej obstugi w zakresie ochrony danych osobowych w tym pelnienie
funkcji Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie Miasta i Gminy Lesko
oraz jednostkach podleglych

1. Przedmiot zamowienia.
Wykonywanie zadan Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie Miasta i Gminy Lesko
I jednostkach organizacyjnych gminy:
1) Leskie Centrum Edukacji i Sportu, Lesko ul. Parkowa 1
2) Szkota Podstawowa w Lesku, Lesko ul. Smolki 2
3) Przedszkole Samorzadowe w Lesku, Lesko ul. Kaczkowskiego 22
4) Zespot Szkot Samorzadowych w Hoczwi, 38-604 Hoczew
5) Zespot Szkot Samorzadowych w Sredniej Wi, 38-604 Hoczew, Srednia Wie$
6) Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej, Lesko ul. Parkowa 1

Zamawiajacy oczekuje, iz Wykonawca przy wspolpracy z pracownikami jednostek
organizacyjnych bedzie czuwal nad wykonywaniem przez ww. jednostki zadan z zakresu
ochrony danych osobowych wg. zapisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych,
zwanych dalej - RODO, ustawy o ochronie danych osobowych, zwanej dalej UODO i bedzie
wykonywat zadania 10D, a w szczego6lnosci zakres ushug bedzie obejmowatl swiadczenie
ustug Inspektora Ochrony Danych.
Szczegdtowy zakres zadan stanowi projekt umowy.
Dokumenty beda przetwarzane i1 gromadzone w Urzedzie Miasta 1 Gminy Lesko
I wymienionych wyzej jednostkach organizacyjnych gminy.

2. Termin wykonywania zadania.
Od dnia podpisania umowy do 31.12.2020 r. (z mozliwoscig dalszej wspolpracy).

3. Warunki udzialu w postepowaniu.
O zamowienie mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) sa zdolni do wykonania przedmiotu zamowienia i spetniaja warunki w zakresie
posiadania:

a) kompetencji lub uprawnien do wykonywania obstugi w zakresie ochrony danych
osobowych w tym pelnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych oraz zloza
dokumenty potwierdzajgce posiadane kompetencje i uprawnienia,

b) zdolnosci technicznej lub zawodowej - zlozg w tym zakresie oswiadczenie na
formularza ofertowym, iz posiadaja wiedz¢ 1 doswiadczenie w wykonywaniu
przedmiotu zamoOwienia 1 wykazg, 1z $wiadczyli ustuge Inspektora Ochrony
Danych co najmniej rok albo doradzali przy wdrozeniu RODO, w szczegolnosci
w zakresie jednostek samorzadowych, placéwek oswiatowych oraz pomocy
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spotecznej. Zdolno$¢ zawodowa (doswiadczenie) dotyczy Wykonawcy
(podwykonawcy, osdb/osoby), ktora bezposrednio bedzie wykonywata przedmiot
zamoOwienia (przy czym dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi sa lub byly
wykonywane (jednostki samorzagdowe). W przypadku ustug nadal wykonywanych
referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert);

2) ztoza formularz oferty wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

4. Kryteria oceny ofert.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najkorzystniejszy bilans kryterium
ceny i kryterium do$wiadczenia, przy czym Zamawiajacy ustala dla:

1) Cena - 70 pkt (liczone w nastgpujacy sposob: cena minimalna/cena badana x 70 pkt).
Cena oferty obejmuje wszystkie koszty ogotem zwigzane z przedmiotem zamowienia
tacznie z ewentualnym dojazdem do siedziby jednostki (z podziatlem na optaty ujete
formularzu ofertowym);

2) Doswiadczenie - 10 pkt, w tym kryterium Zamawiajgcy przyzna maksymalnie:

a) 10 pkt, o ile Wykonawca posiada doswiadczenie w $wiadczeniu ustugi Inspektora
Ochrony Danych przez okres co najmniej roku albo doradzat przy wdrozeniu
RODO w jednostkach samorzadowych, placéwkach o$wiatowych oraz pomocy
spotecznej,

b) 5 pkt, o ile Wykonawca posiada doswiadczenie w $wiadczeniu ustugi Inspektora
Ochrony Danych przez okres krotszy niz rok albo doradzat przy wdrozeniu
RODO w innych podmiotach;

3) Wiedza - 20 pkt, w tym kryterium Zamawiajacy przyzna maksymalnie:

a) 20 pkt, o ile Wykonawca posiada ukonczone wyzsze studia prawnicze oraz
ukonczone studia podyplomowe kierunkowe =z =zakresu ochrony danych
osobowych (za takie uwazane bedg studia ABI albo IOD) albo z zakresu
zarzadzania bezpieczenstwem informacji oraz petnienia funkcji ABI/IOD,

b) 10 pkt, o ile Wykonawca posiada ukonczone co najmniej studia podyplomowe
kierunkowe z zakresu ochrony danych osobowych (za takie uwazane bedg studia
ABI albo 10D) albo z zakresu zarzadzania bezpieczenstwem informacji,

C) 5 pkt, o ile Wykonawca posiada ukonczone co najmniej 2 szkolenia z zakresu
ochrony danych osobowych zgodnie z RODO.

Ocenie poddane zostanie doswiadczenie Wykonawcy (podwykonawcy, osob/osoby), ktory
bezposrednio begdzie wykonywaé przedmiot zamowienia (przy czym dowodami, o ktérych
mowa, s3 referencje badZz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktdrego
ustugi sg lub byly wykonywane. W przypadku ustug nadal wykonywanych referencje badz
inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert).
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5. Termin i miejsce skladania ofert.
Oferty przyjmowane be¢da poczta elektroniczng na adres: sekretarz@lesko.pl (z tytutem
w polu ,,Temat”: ,,Wykonywanie zadan Inspektora Ochrony Danych w Gminie Lesko™) do
dnia 25 marca 2020 roku do godz. 13.00

Prosimy o przestanie skanow podpisanych dokumentow.

Osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego postepowania jest: Pani Magdalena
Mazurkiewicz, tel. (13)469 80 01, e-mail: sekretarz@lesko.pl

6. Warunki finansowania.

a) za wykonanie przedmiotu zamoéwienia ustala si¢ wynagrodzenie ryczaltowe
z uwzglednieniem naleznego podatku VAT zgodnie z ustawa o podatku od towarow
I ustug chyba, ze Wykonawca nie jest podatnikiem VAT;

b) zaptata za wykonanie ustugi zgodnie z postawionymi warunkami zamowienia nastgpowac
bedzie miesigcznie - w miesigcu nastepujacym po miesigcu $wiadczenia ushugi
przelewem w ciggu 14 dni liczac od dnia otrzymania faktury lub rachunku;

€) nalezno$¢ ptatna bedzie na wskazany rachunek bankowy Wykonawcy.

7. Warunki rozpatrzenia oferty.

1) zlozenie oferty, w terminie 1 miejscu wskazanym w ogloszeniu, podpisanej przez
upowazniong osobg. Wykonawca, ktéry ztozyt oferte¢ w formie elektronicznej przed
podpisaniem umowy ztozy oferte¢ w oryginale lub ztozy podpis na wydruku oferty przestane;j
elektronicznie;

2) zaoferowanie wykonania zamodwienia spelniajagcego wymogi niniejszego postgpowania
poprzez ziozenie stosownego oswiadczenia na formularzu ofertowym, spetlnienie warunkow
pozwalajacych wykona¢ zamowienie, tj. w zakresie posiadania:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia dziatalno$ci zawodowej, o ile wynika to z

odrgbnych przepiséw,

b) zdolnosci technicznej lub zawodowej opisanej, jako minimum wymagan w pkt 3;
3) zlozenie o$wiadczenia w zakresie spetniania warunku zdolno$ci zawodowej, opisanej w
pkt 3. 1) poprzez wskazanie odpowiednich $wiadectw ukonczenia studidow podyplomowych,
dyploméw ukonczenia studiow wyzszych, certyfikatow albo zaswiadczen o ukonczeniu
szkoleh dowodow wykonania/wykonywania ustug wraz z podaniem ich przedmiotu, dat
wykonania 1 podmiotdw, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane oraz zataczeniem
dowodow okreslajacych, ze ushugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy
czym dowodami, o ktérych mowa, s3g referencje badZ inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly lub sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
0 obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw np.
tajemnica zawodowa chroniona ustawowo) - oswiadczenie wykonawcy. W przypadku ustug
nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
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wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu
sktadania ofert.
Ztozone w tym zakresie dowody postuzg réwniez do oceny Wykonawcy w kryterium doswiadczenia
I wiedzy (max. odpowiednio do 10 pkt, do 20 pkt).

9. Informacje dodatkowe.

1) Zamawiajacy odrzuci oferty niespetniajace warunkow ogloszenia;

2) w przypadku ustalenia najkorzystniejszej oferty/ofert Zamawiajacy podejmie dalsze
negocjacje z Wykonawca w zakresie ustalenia szczeg6tow zamoOwienia i zwigzanych z
podpisaniem umowy;

3) zlozenie oferty nie powoduje powstania wzajemnych zobowigzan pomigdzy stronami do
czasu ostatecznej decyzji podjetej przez Zamawiajacego w zakresie podpisania umowy;

4) Zamawiajagcy moze zaniecha¢ dalszego prowadzenia postgpowania w ramach niniejszego
ogloszenia w przypadku nie wplyniecia zadnej oferty lub ztozenia ofert nie spetniajacych
warunkow ogloszenia lub zaproponowania ceny przekraczajacej mozliwosci finansowe
Zamawiajacego;

5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkoéw lub odwotania postgpowania bez
podawania przyczyn - zgodnie z art. 70* § 3 Kc.

Wyboér oferty nastapi najpozniej w dniu 27 marca 2020 r., o czym oferenci zostang powiadomieni
poprzez e-mail.

Burmistrz Miasta i Gminy Lesko

Adam Snarski

LESKO



