BURMISTRZ
MIASTA | GMINY LESKO

Lesko, dnia 31 stycznia 2020 .

SK.2110.1.2020

OGLOSZENIE O NABORZE
na stanowisko urzednicze do spraw informatycznych
w Urzedzie Miasta i Gminy Lesko ul. Parkowa 1, 38-600 Lesko:

1. Niezbedne wymagania dla kandydatow :

obywatelstwo polskie,

wyksztatcenie $rednie i co najmniej 5 — letni staz pracy lub wyksztatcenie wyzsze, preferowane
informatyczne,

korzystanie z pefni praw publicznych oraz pefna zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo Scigane z oskarZenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku,

nieposzlakowana opinia,

znajomos$é przepisow prawa zwiazanego z problematyka na stanowisku, w szczegolnosci z zakresu
ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne iinnych
odnoszacych sie do funkcjonowania systemow informatycznych w administracji publiczne

2. Dodatkowe wymagania dla kandydatow:
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bardzo dobra znajomo$é zagadnien dotyczacych obstugi sprzetu komputerowego oraz urzadzen
sieciowych,

bardzo dobra znajomosc¢ budowy i dziatania sieci LAN,

bardzo dobra znajomo$¢ administracji i obstugi systemow operacyjnych Windows i Linux,

bardzo dobra znajomos¢ pakietow biurowych (MS Office),

umiejetnoéci praktyczne w zakresie administracji systemami informatycznymi i réznymi typami baz
danych,

znajomos¢ $rodowiska Active Directory,

znajomos¢ technologii wirtualizacji (hyper-V),

znajomos¢ obstugi urzadzen sieciowych CISCO,

predyspozycje osobowosciowe: odpowiedzialnos¢, systematycznosc, doktadnosc, rzetelnosc,
komunikatywnos$¢, uczciwosc i lojalnose,

10) wiedza w zakresie ochrony danych osobowych w systemach informatycznych,
11) poczucie odpowiedzialnoci za swojg prace, rzetelnos¢ i terminowos¢ w wykonywaniu zadan

stuzbowych.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku obejmuje m. in. :
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administrowanie systemami informatycznymi Urzedu Miasta i Gminy Lesko (instalacja, aktualizacja,
konfiguracja, pomoc techniczna uzytkownikow koncowych)

administrowanie siecig teleinformatyczng Urzedu Miasta i Gminy Lesko (zapewnienie ciggtosci
prawidiowego funkcjonowania)

administrowanie serwerami Urzedu Miasta i Gminy Lesko (instalacja, aktualizacja, konfiguracja)
administrowanie bazami danych w Urzedzie Miasta i Gminy Lesko (regularne wykonywanie kopii
bezpieczenstwa, weryfikowanie ich poprawnosci)

utrzymanie sprzetu komputerowego w dobrym stanie technicznym w tym wykonywanie przegladow
pomoc W przygotowywaniu dokumentacji przetargowej i uczestnictwo w postgpowaniach
przetargowych zwigzanych z zagadnieniami informatycznymi

aktualizacja strony internetowej Urzedu oraz Biuletynu Informaciji Publicznej

nadzor nad funkcjonowaniem Systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentow

prowadzenie ewidenciji sprzetu i oprogramowania komputerowego

) nadzér nad legalnoscig stosowanego oprogramowania
) obstuga techniczna wszystkich stanowisk komputerowych w Urzedzie Miasta i Gminy Lesko



4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) Miejsce pracy — ul. Parkowa 1, Il pietro, (na parterze podjazd dla osob niepetnosprawnych, brak windy),

2) stanowisko pracy zwigzane jest z pracg przy komputerze, obstuga urzadzen biurowych, kontaktem
z interesantami oraz przemieszczeniem sie wewnatrz i na zewnatrz budynku. Na stanowisku pracy brak
specjalistycznych urzadzen umozliwiajacych prace osobom niewidomym, stabo widzacym i niestyszacym.

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob niepeinosprawnych
w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu o0sob
niepeinosprawnych jest nizszy niz 6 %.

5. Wymagane dokumenty aplikacyjne:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys zawodowy (CV),

3) os$wiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych oraz o braku skazania prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

4) o$wiadczenie kandydata o posiadaniu stanu zdrowia do wykonywania pracy na przedmiotowym
stanowisku,

5) wypetniony i podpisany kwestionariusz osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (zatacznik nr 1)

6) podpisana klauzula informacyjna dla oséb ubiegajacych sie o zatrudnienie w Urzedzie Miasta
i Gminy Lesko dotyczaca ochrony danych osobowych (zatacznik nr 2),

7) inne, ktore kandydat uwaza za wazne dla jego przysztej pracy,

8) kopie dokumentow potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie,

9) kopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe, w tym Swiadectwa pracy.

Dokumenty aplikacyjne w pkt.1) - 6) muszg by¢ opatrzone wiasnorecznym czytelnym podpisem, pkt. 7) do 9) -
stwierdzone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem.

Dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie w kancelarii ogélnej urzedu (parter budynku) lub dorgczy¢ poprzez operatora
pocztowego w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,,Nabdr na wolne stanowisko ds. do spraw informatycznych”
pod adresem: Urzad Miasta i Gminy Lesko, ul. Parkowa 1, 38-600 Lesko.

Termin skfadania dokumentéw: 12 lutego 2020 r. (do godz. 12:00)

Aplikacje, ktdre wplyng po okreslonym terminie (decyduje data wptywu do Urzedu), nie bedg rozpatrywane.

6. Pozostate informacje:

1) Informacja o kandydatach, ktorzy zgtosili sie do naboru oraz informacja o wyniku naboru zostang
umieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej UMIG Lesko..

2) W ciggu 14 dni od dnia uptywu terminu do sktadania dokumentow kandydaci spefniajacy wymagania
formalne okreslone w ogloszeniu w naborze zostang powiadomieni o terminie przeprowadzenia rozmowy
kwalifikacyjnej i testu (lub innych metod selekcji, wybranych przez Komisje Rekrutacyjna).

3) Osoby te proszone sa o zabranie ze sobg dowodu osobistego.

4) Dokumentacja ztozona przez kandydatow, ktorzy nie speinili wymagan warunkujacych dopuszczenie do
udziatu w naborze zostanie komisyjnie zniszczona.

5) Burmistrz Miasta i Gminy Lesko zastrzega sobie prawo uniewaznienia konkursu na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny.




